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              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ที่
............................................................   
    วันที่   ......................................................................

เรื่อง
ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุและผู้ตรวจคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ
          ของงาน ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ / จ้างเหมาซ่อมแซมกระเบื้องปูพื้นชั้น 1 อาคารวิทยาศาสตร์2 / เช่าเหมาบริการรถตู้ จำนวน 1 คัน ตั้งแต่วันที่.....ถึง.....
เรียน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ด้วย หลักสูตร สาขาวิชาชีววิทยา จะดำเนินการ ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ วงเงินงบประมาณ  30,000  บาท ดังนั้น เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ/รายละเอียดของร่างขอบเขตของงานดังกล่าว  เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 ความว่า “ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างรวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย” จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ คือ  นางวันเพ็ญ ตรงต่อกิจ เป็นผู้จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ เพื่อใช้สำหรับการดำเนินการซื้อ/จ้างดังกล่าว

โดยให้มีหน้าที่ จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ร่างขอบเขตของงาน ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ และกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยให้มีรายละเอียดเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และคำสั่งที่เกี่ยวข้อง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
(.......................................................)
นางสมควร  คำลือ
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ/เจ้าหน้าที่
        เห็นชอบ และอนุมัติ
............................................................
(รองศาสตราจารย์ธัชคณิน จงจิตวิมล)
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
วันที่........../............../................
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ที่   .....................................................   

วันที่   ....................................................................

เรื่อง   ขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ / จ้างเหมาซ่อมแซมกระเบื้องปูพื้นชั้น 1 อาคารวิทยาศาสตร์2 / เช่าเหมาบริการรถตู้ จำนวน 1 คัน ตั้งแต่วันที่.....ถึง.....
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ตามบันทึก ที่........../................ ลงวันที่....................................................... แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ/กำหนดร่างขอบเขตของงาน วัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ  นั้น

บัดนี้ เจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ วัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ ได้ดำเนินการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุที่จะซื้อ/กำหนดร่างขอบเขตของงานจ้าง ของงานดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว ตามรายละเอียดที่แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 




(ลงชื่อ) ...............................................





          (นางวันเพ็ญ ตรงต่อกิจ)





เจ้าหน้าที่จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะ
        
 เห็นชอบ
............................................................
(รองศาสตราจารย์ธัชคณิน จงจิตวิมล)
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
วันที่........../............../................ 
การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ
   ชื่อโครงการ : งานซื้อ/งานจ้าง................................................................................................................
   งบประมาณจัด ซื้อวัสดุ/งานจ้าง........................บาท (...................................................................)
   ราคากลาง .......................................................... บาท (..........................................................................)
	ที่
	รายการ
	ราคากลาง/ราคามาตรฐาน
	จำนวนหน่วย
	จำนวนเงิน
	รายละเอียด

	1
	เทปกาวย่น (ตัวอย่าง)
	35
	5
	175
	1. เนื้อเทปชนิดกระดาษ
2. ขนาดแกนเทป 3 นิ้ว
3. ขนาดหน้าเทปกว้าง 48 มม. (2 นิ้ว)
4. ความยาว 20 หลา (18เมตร)/ม้วน

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเงินทั้งสิ้น (..............................................................................................)


  กำหนดส่งมอบภายใน.......................วัน
  เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (........) เกณฑ์ราคา         (..........) เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น







(..........................................................................)








    (นางวันเพ็ญ ตรงต่อกิจ)








          ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
ที่   .....................................................   

วันที่   ....................................................................

เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ ของงาน ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ / จ้างเหมาซ่อมแซมกระเบื้องปูพื้นชั้น 1 อาคารวิทยาศาสตร์2 / เช่าเหมาบริการรถตู้ จำนวน 1 คัน ตั้งแต่วันที่.....ถึง.....
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ด้วย หลักสูตร สาขาวิชาชีววิทยา มีความประสงค์จะดำเนินการ ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ ประจำปีงบประมาณ 2562 วงเงินงบประมาณ  30,000  บาท

ดังนั้น เพื่อให้การจัดทำราคากลางงานของพัสดุที่จะซื้อ/จ้างของงานดังกล่าว เป็นไปตามมติพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 4 จึงเห็นสมควรแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ คือ นางวันเพ็ญ ตรงต่อกิจ เป็นผู้จัดทำราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง โดยให้มีหน้าที่ดำเนินการจัดทำราคากลางงาน ซื้อสำนักงาน จำนวน 10 รายการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(.......................................................)
(นางสมควร  คำลือ)
เจ้าหน้าที่/ผู้รับผิดชอบ
หมายเหตุ  :  * การจัดทำราคากลางของงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง  

 จะแต่งตั้งเจ้าหน้าที่คนใดคนหนึ่ง หรือคณะกรรมการฯ เป็นผู้ทำหน้าที่จัดทำราคากลางก็ได้
     เห็นชอบ และอนุมัติ
............................................................
(รองศาสตราจารย์ธัชคณิน จงจิตวิมล)
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
วันที่........../............../................
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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ที่   .....................................................   

วันที่   ....................................................................

เรื่อง   ขอความเห็นชอบราคาของพัสดุที่จะ ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ / จ้างเหมาซ่อมแซมกระเบื้องปูพื้นชั้น 1 อาคารวิทยาศาสตร์2 / เช่าเหมาบริการรถตู้ จำนวน 1 คัน ตั้งแต่วันที่.....ถึง.....
เรียน  คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี


ตามบันทึก ที่........../................ ลงวันที่....................................................... แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำราคากลางงาน ซื้อวัสดุสำนักงาน จำนวน 10 รายการ นั้น

บัดนี้ เจ้าหน้าที่/คณะกรรมการจัดทำราคากลาง ได้ดำเนินการจัดทำราคากลางงานของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง ของงานดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว ราคากลางที่คำนวณได้  เป็นเงิน 30,000 บาท ตามรายละเอียดการคำนวณราคากลางที่แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ 




(ลงชื่อ)......................................................



          (นางวันเพ็ญ ตรงต่อกิจ)



        
เจ้าหน้าที่จัดทำราคากลาง

            เห็นชอบ
............................................................
(รองศาสตราจารย์ธัชคณิน จงจิตวิมล)
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
วันที่........../............../................

