
ค่าตอบแทนวิทยากร 

 งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน  
 ใบสำคญัรบัเงิน (ตามรูปแบบที่ระเบียบกระทรวงการคลังกำหนด) 
 สำเนาบัตรประชาชน (กรณีวิทยากรเป็นบุคลากรภายใน ใหแ้นบสำเนาบัตรพนักงานมหาวิทยาลัย) 
 หนังสือเชิญวิทยากร (เรยีนหน่วยงานต้นสังกัดของวิทยากร)  
 หนังสือตอบรับการเป็นวิทยากร (จากหน่วยงานต้นสังกัดของวิทยากร) 
 ประวัติวิทยากร  
 หนังสือขออนุมัติโครงการ/โครงการที่ได้รับการอนุมัติ / กำหนดการฝึกอบรม (ฉบับจริง) 
 สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงิน 
 อยู่ระหว่างดำเนินโครงการ 
 ดำเนินโครงการแล้วเสร็จ 
*กรณีมีการจ่ายค่าตอบแทนวิทยากรแล้ว ให้งดการมอบของที่ระลึก 
หมายเหตุ : กรณีแนบเอกสารท่ีเป็นสำเนา ให้หมายเหตุเพ่ิมเติม ว่าฉบับจริงแนบเบิกกับเอกสารชุดใด 
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