
กรณีเดินทางโดยรถยนต์ของทางราชการ 

 งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน  
 ใบขออนุมติัเบิกเงิน (แบบ กง.3) 
     แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2 
 ใบเสรจ็รับเงินค่าที่พัก  
 ใบเสรจ็ค่าน้ำมัน ระบุเลขทะเบียนรถให้ตรงกับหนังสือขออนุมัติไปราชการ 
 บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ/คำสั่ง (ต้นฉบับ) 
 เอกสารต้นเรื่อง เช่น หนังสือเชิญประชุม อบรมสัมมนา + กำหนดการฝึกอบรม/ประชุม 
 แบบฟอรม์การตรวจสอบและอนุมัติการจองขอใช้รถยนต์ของมหาวิทยาลัยที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 
 สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงิน 
หมายเหตุ : กรณีแนบเอกสารท่ีเป็นสำเนา ให้หมายเหตุเพ่ิมเติม ว่าฉบับจริงแนบเบิกกับเอกสารชุดใด 
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