
เอกสารประกอบการเบิกค่าเดินทางของวิทยากร 

 งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน  
 ใบขออนุมติัเบิกเงิน (แบบ กง.3)  
      แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2 
      ใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงิน บก.111 (กรณแีทนใบเสร็จรับเงินค่าโดยสารประจำทาง  
      รถไฟ รถยนต์รับจ้าง ) 
 ใบเสรจ็รับเงินค่าที่พัก  
 ใบเสรจ็รับเงินค่าเคร่ืองบิน พร้อมรายละเอียดการเดินทาง (E-Ticket) หรือ กากต๋ัว (Boarding Pass) 
 ใบเสรจ็ค่าน้ำมัน (กรณีวิทยากรใช้รถยนต์ส่วนตัว ที่เติมระหว่างเส้นทางการเดินทางไปราชการ จำนวนเกินก่ึง 
      หน่ึงของจำนวนเงินที่ขอเบิก) 
 ระยะทางกรมทางหลวง (กม.ละ4 บาท) 
 หนังสือเชิญวิทยากร/หนังสือตอบรับวิทยากร  
 สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงิน 
 อยู่ระหว่างดำเนินโครงการ 
 ดำเนินโครงการแล้วเสร็จ 
หมายเหตุ : กรณีแนบเอกสารท่ีเป็นสำเนา ให้หมายเหตุเพ่ิมเติม ว่าฉบับจริงแนบเบิกกับเอกสารชุดใด 
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