
กรณีเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล 

 งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน  
 ใบขออนุมติัเบิกเงิน (แบบ กง.3) 
      แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708) ส่วนที่ 1 และส่วนที่ 2 
      ใบรับรองแทนใบเสร็จรบัเงิน (บก.111)   
 ใบเสรจ็รับเงินค่าที่พัก  
 ใบเสรจ็ค่าน้ำมัน (ที่เติมระหว่างเส้นทางการเดินทางไปราชการ จำนวนเกินก่ึงหน่ึงของจำนวนเงินที่ขอเบิก) 
 ระยะทางกรมทางหลวง  
 บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ/คำสั่ง (ต้นฉบับ) 
 เอกสารต้นเรื่อง เช่น หนังสือเชิญประชุม อบรมสัมมนา + กำหนดการฝึกอบรม /ประชุม 
 สำเนาคู่ฉบับสัญญายืมเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บจ.03


