
      
 
เอกสารประกอบการเบิก-จ่าย (กรณีจัดซ้ือ ไม่เกิน 5,000.- บาท)   
 
 งบหน้าใบสำคัญเบิกเงิน  
 ใบขออนุมติัเบิกเงิน (แบบ กง.1)  
 บันทึกขออนุมัติแต่งต้ังเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 
 คำสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ  
 บันทึกขอความเห็นชอบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ 
      (โดยแนบเอกสารการกำหนดรายละเอียดคณุลักษณะเฉพาะพสัดุ) 
 บันทึกขออนุมัติแต่งต้ังเจ้าหน้าที่จัดทำราคากลาง 
 คำสั่งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่จัดทำราคากลาง  
 บันทึกขอความเห็นชอบราคาของพัสดุที่จะซื้อ  
      (โดยแนบกำหนดรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะพัสดุ (ราคากลาง)) 
 รายงานขอซื้อ  
      (กรณีจัดซ้ือวัสดุเพื่อสต๊อกให้แนบทะเบียนคุมพัสดุคงเหลือ) 
 คำสั่งแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ   
 รายงานผลการพิจารณา และขออนุมัติสั่งซื้อ 
 ใบเสนอราคา  
 ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
 ใบส่งของ/ใบแจ้งหน้ี/บิลเงินสด/ใบสำคัญรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน 
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล / ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) / หนังสือจดทะเบียนการค้า /    
      สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 ใบตรวจรบัพัสดุ 
 ภาพถ่ายพัสดุที่จัดซื้อ 
 
 
 
 
 
 
 

 ระหว่างดำเนินการโครงการ
 ดำเนินการโครงการแล้วเสร็จ 
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