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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 
ที่     ควท.…………../…………….
        

          วันที่ .…….…..… เดือน ……….…..…..….…. พ.ศ…............. 

เรื่อง  ขออนุญาตลาหยุดราชการ
เรียน คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ข้าพเจ้า.............................…….………...........................................…....….….................…..................................
สังกัดหลักสูตรสาขาวิชา / งาน ....………………............................……........................................... คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 
ประเภท    (  ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา   (  ลูกจ้างประจำ      (  พนักงานราชการ  
              (  พนักงานมหาวิทยาลัย (เงินแผ่นดิน)        (  พนักงานมหาวิทยาลัย (เงินรายได้)     

ในการนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขออนุญาต( ลาป่วย ( ลาคลอดบุตร ( ลากิจส่วนตัว ( ลาพักผ่อน 
เนื่องจาก (เหตุผล)……………………………………………........................................................………………………...………………

ตั้งแต่วันที่...….............................……................... ถึงวันที่.................................…............. มีกำหนด.……….....วันทำการ 
ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่หมายเลขโทรศัพท์....................................................................................................
โดยข้าพเจ้ามีสิทธิลาพักผ่อนประจำปีนี้ 10 วันทำการ และมีวันลาพักผ่อนสะสม............วัน รวมเป็น .......... วันทำการ
 ( ไม่มีการเปลี่ยนแปลงการสอน        ( มีการเปลี่ยนแปลงการสอน (ดังแนบ)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

(ลงชื่อ)  ………………………………………………………                     









(……………………………………………………)
	1. ความเห็นของประธานหลักสูตรสาขาวิชา/หัวหน้างาน
( เห็นสมควรอนุญาต  ( ไม่เห็นสมควรอนุญาต 
เนื่องจาก...................................................................................
(ลงชื่อ)....................................................... ประธานหลักสูตรฯ/หัวหน้างาน
2. ความเห็นของผู้ตรวจสอบสิทธิ์ขออนุญาตลาหยุดราชการ
( เห็นสมควรอนุญาต ( ไม่เห็นสมควรอนุญาต 
เนื่องจาก...................................................................................
โดยสถิติการลาในปีงบประมาณนี้ ดังนี้
ประเภทลา
ลามาแล้ว
(วันทำการ)

ลาครั้งนี้
(วันทำการ)

รวมเป็น
(วันทำการ)

คงเหลือสะสม
(วันทำการ)
ป่วย
กิจส่วนตัว
คลอดบุตร
พักผ่อน
(ลงชื่อ).......................................................เจ้าหน้าที่งานบุคคล
	3. ความเห็นของหัวหน้าสำนักงานคณบดี
( เห็นสมควรอนุญาต  ( ไม่เห็นสมควรอนุญาต 
เนื่องจาก...................................................................................
(ลงชื่อ)....................................................................................
           หัวหน้าสำนักงานคณบดี หรือผู้รักษาราชการแทน
4. ความเห็นของรองคณบดี
( เห็นสมควรอนุญาต  ( ไม่เห็นสมควรอนุญาต 
เนื่องจาก...................................................................................
(ลงชื่อ)......................................................................รองคณบดี
5. ความเห็นของคณบดี
( อนุญาต โดยให้ดำเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ                 
     และประกาศที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
( ไม่อนุญาต เนื่องจาก...........................................................
(ลงชื่อ).......................................................................................
                    คณบดีหรือรักษาราชการแทน






(หนังสือขออนุญาตลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว ลาพักผ่อนในประเทศ)  














